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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรรับช ำระภำษีบ ำรุงท้องที่ 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ: องคก์ารบริหารสว่นต าบลออย 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:การรบัช าระภาษีบ ารุงทอ้งที่ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: สว่นการคลงั  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลออย 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:รบัแจง้  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญัติภาษีบ ารุงทอ้งที่ พ.ศ. 2508 

2) พระราชกฤษฎีกาใหน้ าราคาปานกลางของทีด่ินทีใ่ชอ้ยู่ในการประเมินภาษีบ ารุงทอ้งทีป่ระจ าปี พ.ศ. 2521                 
ถงึ พ.ศ. 2524 มาใชใ้นการประเมินภาษีบ ารุงทอ้งทีส่  าหรบัปี พ.ศ. 2557 พ.ศ. 2558 

  
6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: ทอ้งถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ   : พระราชบญัญัติภาษีบ ารุงทอ้งที่ พ.ศ. 2508 และพระราช
กฤษฎีกาใหน้ าราคาปานกลางของที่ดินที่ใชอ้ยู่ในการประเมินภาษีบ ารุงทอ้งที่ประจ าปี พ.ศ. 2521 ถึง พ.ศ.2524 มา
ใชใ้นการประเมินภาษีบ ารุงทอ้งทีส่  าหรบัปี พ.ศ. 2557 พ.ศ. 2558 
ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 4  เดือน 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน  : ไม่มี 
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

  
         1.)    สถานทีใ่ห้บริการส่วนการคลัง 

               ส านกังานองคก์ารบรหิารสว่นต าบลออย 
               โทรศพัท ์: 0-5489-0076 
               โทรสาร :  0-5489-0077 
               ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
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2.) ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจันทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

    หมายเหต ุ-  
 

12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
พระราชบญัญัติภาษีบ ารุงทอ้งที่ พ.ศ. 2508 ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นมีหนา้ที่ในการรบัช าระภาษีบ ารุง
ทอ้งที่ บุคคลหรือคณะบคุคลไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล  ซึ่งมีกรรมสิทธิ์ ในท่ีดินตอ้งเสียภาษีทอ้งท่ี  ไดแ้ก่
พืน้ที่หรือพืน้ที่เป็นภเูขาหรือที่มีน า้ดว้ย  โดยไม่เป็นที่ดินที่เจา้ของที่ดินไดร้บัการยกเวน้ภาษีหรืออยู่ในเกณฑล์ดหย่อน นัน้
โดยมีหลกัเกณฑว์ิธีการและเงื่อนไขดงันี ้
1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่น (เทศบาล/องคก์ารบรหิารส่วนต าบล/เมืองพทัยา) ประชาสมัพนัธข์ัน้ตอนและ 
วิธีการช าระภาษี 
2. แจง้ใหเ้จา้ของที่ดินหรือผูแ้ทนทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5) 
3. เจา้ของทีดินหรือผูแ้ทนยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.5) ภายในเดือน มกราคม  ของปีแรกที่มีการตีราคาปาน
กลางที่ดิน (ทกุรอบ 4 ปี) 
4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการที่ดินและแจง้การประเมินภาษี (ภ.บ.ท.10) 
5.องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นรบัช าระภาษีภายในก าหนดเวลา 
6. เจา้ของทรพัยส์ินด าเนินการช าระภาษี ตัง้แต่วนัที่  2  มกราคม – 30  เมษายน  ของทกุปี  กรณีที่เจา้ของทรพัยส์ินช าระ
ภาษีเกินเวลาที่ก าหนดจะตอ้งช าระเงินเพิ่มตามอตัราที่กฎหมายก าหนด 
7.กรณี เจา้ของที่ดินผูใ้ดไดร้บัแจง้การประเมินภาษีบ ารุงทอ้งที่แลว้ เห็นว่าการประเมินนัน้ ไม่ถกูตอ้ง มีสิทธิอทุธรณต่์อ
ผูว้่าราชการจงัหวดัได ้โดยยื่นอทุธรณแ์ก่เจา้พนกังานประเมินตามแบบ ภ.บ.ท.12 ภายในสามสิบวนั นบัแต่วนัไดร้บัแจง้
การประเมิน ตามนยัมาตรา 49 แห่งพระราชบญัญัติภาษีบ ารุงทอ้งที่ พ.ศ. 2508 
8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถกูตอ้งหรือไม่ครบถว้นและไม่อาจแกไ้ขเพิ่มเติมไดใ้นขณะนัน้
ผูร้บัค าขอและผูย้ื่นค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนัพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ ้
ยื่นค าขอด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมหากผูย้ื่นค าขอไม่ด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมไดภ้ายในระยะเวลาที่ก าหนดผูร้บัค าขอจะ
ด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
9. พนกังานเจา้หนา้ที่จะยงัไม่พิจารณาค าขอและยงันบัระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูย้ื่นค าขอจะด าเนินการแกไ้ขค าขอ
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถว้นตามบนัทึกสองฝ่ายนัน้เรียบรอ้ยแลว้ 
10. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคู่มือเริ่มนบัหลงัจากเจา้หนา้ที่ผูร้บัค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลกัฐาน
แลว้เห็นว่ามีความครบถว้นตามที่ระบไุวใ้นคู่มือประชาชน 
11.จะด าเนินการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัที่พิจารณาแลว้เสรจ็ 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้ของที่ดินยื่นแบบแสดง
รายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5) 
เพื่อใหเ้จา้พนกังานประเมิน
ตรวจสอบเอกสาร 
 

1 วนั สว่นการคลงั (1. ระยะเวลา : 1 
วนันบัแต่
ผูร้บับริการมาย่ืน
ค าขอ 
2. หน่วยงาน
ผูร้บัผิดชอบคือ 
องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลออย 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานประเมิน
พิจารณาตรวจสอบรายการ
ที่ดินตามแบบแสดงรายการ
ที่ดิน (ภ.บ.ท.5) และแจง้
การประเมินภาษีใหเ้จา้ของ
ที่ดินด าเนินการช าระภาษี 
 

4 เดือน สว่นการคลงั (1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 
เมษายน ของทกุปี 
และตามพระราช 
กฤษฎีกา ใหน้ า
ราคาปานกลาง
ของที่ดินที่ใชอ้ยู่
ในการประเมิน
ภาษีบ ารุงทอ้งที่
ประจ าปี พ.ศ. 
2521 ถึง พ.ศ. 
2524 มาใชใ้นการ
ประเมินภาษีบ ารุง
ทอ้งที่ส  าหรบัปี 
พ.ศ. 2557 พ.ศ. 
2558 
2. หน่วยงาน
ผูร้บัผิดชอบคือ 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลออย 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 4 เดือน 
 

14. งำนบริกำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

บตัรประจ ำตวั
ประชำชนหรือ
บตัรอ่ืนที่ออกให้
โดยหน่วยงำน
ของรฐั 

- 1 1 ชดุ - 

2) 
ทะเบียนบำ้น
พรอ้มส ำเนำ 

- 1 1 ชดุ - 

3) 
ส ำเนำเอกสำร 
สิทธิ์ เช่น นส.3 ,
นส.4 

- 1 1 ชดุ - 

4) 
ส าเนาหนงัสือ
การเปลี่ยนแปลง
เจา้ของที่ดิน 

- 0 1 ชดุ - 
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15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิ่มเตมิ 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีขอ้มูลค่าธรรมเนยีม 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

     ถา้การบริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบไุวข้า้งตน้ สามารถติดต่อเพื่อรอ้งเรียนไดท้ี่   

1.  ศูนยด์ ำรงธรรมอ ำเภอปง  ศูนยบ์ริกำร แบบเบ็ดเสร็จ (one stop service)                                      
โทรศพัท ์: 0-5449-7239   โทรสาร : 0-5449-7239   

2. ศูนยรั์บเร่ืองร้องเรียนร้องทุกข ์ อบต .ออย   ,ร้องเรียนผ่ำนทำงโทรศัพท์  0-5489-0076                            
โทรสำร  ,  0077-5489-0ตู้ปณ  8 .ไปรษณียป์ง  ,www.oillocal.go.th, 

 
 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
 1. แบบแจง้รายการเพื่อเสียภาษีบ ารุงทอ้ที่ (ภ.บ.ท. 5)  

 
 

19. หมำยเหตุ 
- 
 
 

 
 

 

http://www.oillocal.go.th/

