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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรออกใบรับแจ้งกำรประกอบกิจกำรสถำนทีเ่ก็บรักษำน ้ำมัน ลักษณะทีส่อง 

หน่วยงำนทีใ่ห้บริกำร : ส่วนการคลัง  องคก์ารบรหิารสว่นต าบลออย 

 
หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

๑. ผูใ้ดประสงคจ์ะประกอบกิจการสถานที่เก็บรกัษาน า้มนั ลกัษณะที่สอง ตอ้งแจง้ขอประกอบกิจการก่อน จึงเก็บ

น า้มนัได ้ซึ่งสถานที่เก็บรกัษาน า้มนั ลกัษณะที่สอง หมายถึง สถานที่เก็บน า้มนัชนิดใดชนิดหนึ่งหรือหลายชนิด 

ดงัต่อไปนี ้

(ก) สถานที่เก็บน า้มนั ชนิดไวไฟมาก ที่มีปรมิาณเกิน ๔๐ ลิตร แต่ไม่เกิน ๔๕๔ ลิตร 

(ข) สถานที่เก็บน า้มนั ชนิดไวไฟปานกลาง ที่มีปรมิาณเกิน ๒๒๗ ลิตร แต่ไม่เกิน ๑,๐๐๐ ลิตร 

(ค) สถานที่เก็บน า้มนั ชนิดไวไฟนอ้ย ที่มีปรมิาณเกิน ๔๕๔ ลิตร แต่ไม่เกิน ๑๕,๐๐๐ ลิตร 

๒. ตอ้งไม่ขดัต่อกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวขอ้ง เช่น กฎหมายว่าดว้ยการควบคมุอาคาร กฎหมายว่าดว้ยการผงัเมือง 

กฎหมายว่าดว้ยการสง่เสรมิและรกัษาคณุภาพสิ่งแวดลอ้มแห่งชาติ เป็นตน้ 

๓. แผนผงับรเิวณ แบบก่อสรา้งและรายการค านวณ ตอ้งมีลกัษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานที่เก็บรกัษา

น า้มนัเชือ้เพลิง พ.ศ. ๒๕๕๑ 

 

หมำยเหตุ : 

๑. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถกูตอ้งหรือไม่ครบถว้น และไม่อาจแกไ้ข/เพิ่มเติมไดใ้น

ขณะนัน้ ผูร้บัค าขอและผูย้ื่นค าขอจะตอ้งลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกัน 

พรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ื่นค าขอด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติม หากผูย้ื่นค าขอไม่ด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมได้

ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผูร้บัค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

๒. พนักงานเจา้หนา้ที่จะยงัไม่พิจารณาค าขอและยงัไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูย้ื่นค าขอจะด าเนินการ

แกไ้ขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถว้นตามบนัทกึความบกพรอ่งนัน้เรียบรอ้ยแลว้ 

๓. ระยะเวลาการใหบ้ริการตามคู่มือเริ่มนับหลงัจากเจา้หนา้ที่ผูร้บัค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสาร

หลกัฐานแลว้เห็นว่ามีความครบถว้นและถูกตอ้ง ตามที่ระบไุวใ้นคู่มือประชาชน 

๔. ทัง้นี ้จะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นค าขอทราบภายใน ๗ วนันบัแต่วนัที่พิจารณาแลว้เสรจ็ 
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ช่องทำงกำรให้บริกำร 

1) สถานท่ีให้บริการ ส่วนการคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลออย  
โทร. 0-5489-0076 
โทรสาร 0-5489-0077 
ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ  - 

 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 1 วนั 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนทีรั่บผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจา้หนา้ที่รบัค าขอและตรวจสอบความครบถว้นของเอกสาร
ตามรายการเอกสารหลกัฐานที่ก าหนด 

6 ชั่วโมง อบต.ออย 
 

2) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
ลงนามในใบรบัแจง้ 

1 ชั่วโมง อบต.ออย 

3) ส่งเอกสำรใบแจ้งและใบรับแจ้งให้กับ                             
พลังงำนจังหวัดพะเยำ 

1 วนั อบต.ออย 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

ใบแจ้งกำรประกอบกิจกำรควบคุมประเภทที ่๒  (แบบ 
ธพ.ป.๑) 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหตุ (ผูม้ีอ  านาจลงนาม) 

กรมธุรกิจพลงังาน 

2) บัตรประจ ำตัวประชำชน กรมการปกครอง 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

 ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รบัรองส าเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

3) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

ฉบับจริง 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รบัรองส าเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองกำรจดทะเบียน พร้อมส ำเนำรำยละเอียด 
วัตถุประสงค ์และผู้มีอ ำนำจลงชื่อแทนนิติบุคคลทีอ่อกให้ไม่
เกินหน่ึงร้อยแปดสิบวัน 

ฉบับจริง 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหตุ (กรณีนิติบุคคลเป็นผูแ้จง้ / รบัรองส าเนาถกูตอ้งทกุ

หนา้) 

กรมพฒันาธุรกิจการคา้ 

5) 
 

ส ำเนำหนังสือแสดงควำมเป็นตัวแทนของบุคคลหรือนิติ
บุคคลผู้แจ้ง 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหตุ (กรณีตวัแทนของบคุคลหรือนิติบคุคลเป็นผูแ้จง้ / 
พรอ้มปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรษัฎากร/ รบัรองส าเนาถกูตอ้ง
เฉพาะบตัรประจ าตวัประชาชนทัง้ของผูม้อบอ านาจและผูร้บัมอบ
อ านาจ) 

- 

6) 
 

ส ำเนำหรือภำพถ่ำย โฉนดทีด่ิน / น.ส.๓ / น.ส.๓ก / ส.ค.๑ 
หรือ เอกสำรแสดงสิทธิในทีด่ินอื่น ๆ 

ฉบับจริง 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหตุ (รบัรองส าเนาถูกตอ้งทุกหนา้) 

กรมที่ดิน 

7) ส ำเนำเอกสำรแสดงว่ำผู้แจ้งมีสิทธิใช้ทีด่ิน หรือหนังสือ - 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

 ยินยอมของเจ้ำของทีด่ินหรือหน่วยงำนทีม่ีหน้ำทีดู่แล
รับผิดชอบทีด่ินให้ใช้ทีด่ินเป็นทีต่ั้งสถำนทีป่ระกอบกิจกำร
ควบคุมประเภทที ่๒ 

ฉบับจริง 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหตุ (รบัรองส าเนาถูกตอ้งทุกหนา้) 

8) 
 

ส ำเนำหนังสืออนุญำตพร้อมด้วยส ำเนำแผนผังบริเวณทีไ่ด้
อนุญำตให้ผู้ขออนุญำตท ำทำงเชื่อมระหว่ำงบริเวณทีไ่ด้รับ
อนุญำตกับถนนสำธำรณะ ทำงหลวง หรือถนนส่วนบุคคลเพ่ือ
ใช้เป็นทำงส ำหรับยำนพำหนะเข้ำออกสถำนีบริกำรน ้ำมัน
ประเภท ค ลักษณะทีห่น่ึง เพ่ือกำรจ ำหน่ำยหรือขำย หรือ
ส ำเนำหนังสืออนุญำตพร้อมด้วยส ำเนำแผนผังบริเวณทีไ่ด้รับ
อนุญำตให้ท ำส่ิงล่วงล ำ้ล ำน ้ำจำกเจ้ำหน้ำทีผู่้ดูแลและ
รับผิดชอบถนนสำธำรณะ    ทำงหลวง ถนนส่วนบุคคล หรือ
ล ำน ้ำสำยน้ัน 

ฉบับจริง 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหตุ (รบัรองส าเนาถูกตอ้งทุกหนา้) 

- 

9) 
 

แผนทีสั่งเขปแสดงสถำนที่ประกอบกิจกำร พร้อมทั้งแสดงส่ิง
ปลูกสร้ำงทีอ่ยู่ภำยในรัศมี ๕๐ เมตร 
ฉบับจริง 3 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหตุ (วิศวกรผูอ้อกแบบลงนามทุกหนา้) 

- 

10) 
 

แผนผังบริเวณของสถำนที่ประกอบกิจกำร 
ฉบับจริง 3 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหตุ (วิศวกรผูอ้อกแบบลงนามทุกหนา้) 

- 

11) 
 

แบบก่อสร้ำงถังเก็บน ้ำมันเหนือพืน้ดินขนำดใหญ่ พร้อม
ระบบท่อและอุปกรณ ์

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

ฉบับจริง 3 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหตุ (วิศวกรผูอ้อกแบบลงนามทุกหนา้) 

12) 
 

รำยกำรค ำนวณควำมมั่นคงแข็งแรงของถังเก็บน ้ำมันเหนือ
พืน้ดินขนำดใหญ่ 

ฉบับจริง 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหตุ (วิศวกรผูอ้อกแบบลงนามทุกหนา้) 

- 

13) 
 

หนังสือรับรองจำกวิศวกรสำขำทีเ่กี่ยวข้องซึ่งเป็นผู้ค ำนวณ
ควำมมั่นคงแข็งแรง ระบบควำมปลอดภัย และระบบควบคุม
มลพิษของถังเก็บน ้ำมันเหนือพืน้ดินขนำดใหญ่ และส่ิงปลูก
สร้ำงต่ำง ๆ   และเป็นผู้ได้รับอนุญำตให้ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคุมตำมกฎหมำยว่ำด้วยวิศวกร พร้อมทัง้แนบ
ภำพถ่ำยใบอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคมุ 

ฉบับจริง 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหตุ (รบัรองส าเนาถูกตอ้งทุกหนา้) 

- 

14) 
 

อื่นๆ (ถ้ำมี) 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหตุ - 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
ไม่มีขอ้มูลค่าธรรมเนยีม 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

      ถา้การบริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้ สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้   
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1.  ศูนยด์ ารงธรรมอ าเภอปง  ศูนยบ์ริการ แบบเบ็ดเสร็จ (one stop service)                                      
โทรศพัท ์: 0-5449-7239   โทรสาร : 0-5449-7239   

2. ศูนยรั์บเร่ืองร้องเรียนร้องทุกข ์ อบต .ออย   ,ร้องเรียนผ่านทางโทรศัพท์  0-5489-0076                            
โทรสาร  ,  0077-5489-0ตู้ปณ  8 .ไปรษณียป์ง  ,www.oillocal.go.th, 

 

 

 
แบบฟอรม์ ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอรม์ 

1) กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑ ์วิธีการ และเงื่อนไขเก่ียวกบัการแจง้ การอนญุาต และอตัราค่าธรรมเนียม 
เก่ียวกบัการประกอบกิจการน า้มนัเชือ้เพลิง พ.ศ.2556 

 
หมำยเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการติดต่อราชการ 

www.info.go.th 

วนัที่คู่มือมีผลบงัคบัใช:้ 21/07/2558 

http://www.oillocal.go.th/
http://www.info.go.th/

