
 
 
 
 
 

 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
(ไม่มีคู่มือกลำงส ำหรับองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน) 

 
งำนทีใ่ห้บริกำร 
 

กำรรับนักเรียนเข้ำเรียนระดับศูนยพ์ัฒนำเด็กเล็กขององคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลออย 

หน่วยงำนทีรั่บผิดชอบ 
 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลออย 

 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 
สถำนที ่ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านกังานปลดั   
ส านกังานองคก์ารบรหิารส่วนต าบลออย 
โทรศพัท ์: 0-5489-0076 
โทรสาร :  0-5489-0077 

วนัจนัทร ์ถึง วนัศกุร ์ 
(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) 
ตัง้แต่เวลา  08.30 น.-  12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น.  
(มีพกัเที่ยง) 

 
หลักเกณฑ ์วิธีกำร และเงือ่นไขในกำรย่ืนค ำขอ 

การจดัการศกึษาเป็นการใหบ้รกิารสาธารณะตามอ านาจหนา้ที่ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นตามพระราชบญัญตัิองคก์าร
บรหิารส่วนจงัหวดั พ.ศ. 2540แกไ้ขเพิ่มเติมถงึ (ฉบบัท่ี 4) พ.ศ. 2552 กฎกระทรวง พ.ศ. 2541 พระราชบญัญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 
แกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบัยที่ 13 ) พ.ศ. 2552 พระราชบญัญัติสภาต าบลและองคก์ารบรหิารส่วนต าบลพ.ศ. 2537 แกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบัท่ี 
6) พ.ศ. 2552 พระราชบญัญัติก าหนดแผนและขัน้ตอนการกระจายอ านาจใหแ้ก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น พ.ศ. 2542 และ
พระราชบญัญัตกิารศกึษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 แกไ้ขเพิม่เตมิถงึ (ฉบบัท่ี3)พ.ศ. 2553 และตามระเบียบลส านกันายกรฐัมนตรี ว่าดว้ยการ
พฒันาเด็กปฐมวยั พ.ศ. 2551 ก าหนดใหเ้ด็กปฐมวยัไดร้บัการพฒันาอยา่งมีคณุภาพตามแนวนโยบายพืน้ฐานแห่งรฐัตามที่บญัญตัิไวใ้น
รฐัธรรมนญูแห่งราชอาณาจกัรไทย โดยมุ่งเนน้ใหพ้่อแม่ ผูป้กครอง ครู ผูด้แูลเด็ก และผูท้ี่เก่ียวขอ้งกบัเด็กปฐมวยัมีความรูค้วามาเข้าใจ
และตระหนกัถึงความส าคญัของการเลีย้งด ู การสรา้งประสบการณ ์ การส่งเสรมิและสนบัสนนุใหเ้ด็กปฐมวยัเกิดการเรียนรูแ้ละพฒันาได้
เต็มตามศยักภาพ 

ศนูยพ์ฒันาเดก็เล็กที่ส่วนราชการต่างๆ ถา่ยโอนใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นและที่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นจดัตัง้ขึน้เอง 
ถือว่าเป็นสถานศกึษาตามพระราชบญัญัติการศกึษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 มาตรา 18 และมาตรา 4 
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ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

 
ขั้นตอน  หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นประกาศ 

รายละเอียดการรบัสมคัรนกัเรียนเพื่อ 

เขา้เรียนในศนูยพ์ฒันาเด็กเล็ก 

(ระยะเวลาไม่น้อยกว่า 15 วัน) 

  งานการศกึษา ส านกังานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบลออย 
และศนูยพ์ฒันาเด็กเล็กในความรบัผิดชอบขององคก์าร 
บรหิารส่วนต าบลออย 

2.รบัสมคัรนกัเรียนในระหว่างวนัท่ี  
15 - 31 มีนาคม ของทกุปี 
(ในวนัและเวลาราชการ) 

  งานการศกึษา ส านกังานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบลออย 
และศนูยพ์ฒันาเด็กเล็กในความรบัผิดชอบขององคก์าร 
บรหิารส่วนต าบลออย 

3.ตรวจสอบรายชื่อผูม้าสมคัร 
พรอ้มประกาศรายชื่อ 
(ระยะเวลาไม่นอ้ยกว่า 3 วนั) 

 งานการศกึษา ส านกังานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบลออย 
และศนูยพ์ฒันาเด็กเล็กในความรบัผิดชอบขององคก์าร 
บรหิารส่วนต าบลออย 

4. จับฉลาก กรณีท่ีมีเด็กมาสมัครเกิน 

จำนวนที่รับไว้ 
(ระยะเวลา 1 วัน) 

 งานการศกึษา ส านกังานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบลออย 
และศนูยพ์ฒันาเด็กเล็กในความรบัผิดชอบขององคก์าร 
บรหิารส่วนต าบลออย 

5.วันมอบตัว 

(ระยะเวลา 1 วัน) 

 งานการศกึษา ส านกังานปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบลออย 
และศนูยพ์ฒันาเด็กเล็กในความรบัผิดชอบขององคก์าร 
บรหิารส่วนต าบลออย 

 
        
ระยะเวลำ 

ใชเ้วลาทัง้สิน้ไม่เกิน    30  วนั 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนทีต่้องใช้ขอรับเงนิช่วยพิเศษ (กรณีข้ำรำชกำร/พนักงำนส่วนท้องถ่ินถึงแก่กรรม) 

1. ใบสมคัรของศนูยพ์ฒันาเด็กเล็กที่กรอกขอ้ความสมบรูณแ์ลว้      จ านวน 1ชดุ 
2. ส าเนาทะเบียนบา้น (ฉบบัจร)ิ พรอ้มส าเนา        จ านวน 1ชดุ 
3. สตูิบตัร (ฉบบัจร)ิ พรอ้มส าเนา         จ านวน 1ชดุ 
4. 4. สมดุบนัทึกสขุภาพหรือใบรบัรองแพทย ์        จ านวน 1ชดุ 
     หมายเหต ุ  -  กรณีเป็นส าเนา ใหร้บัรองส าเนาถกูตอ้งทกุฉบบั 
 
ค่ำธรรมเนียม 

ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
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กำรรับเร่ืองร้องเรียน 

ถา้การบรกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบไุวข้า้งตน้ สามารถติดต่อเพื่อรอ้งเรียนไดท้ี่   

1.  ศูนยด์ ำรงธรรมอ ำเภอปง  ศูนยบ์ริกำร แบบเบ็ดเสร็จ  (one stop service)   โทรศพัท ์: 0-5449-7239   โทรสาร : 
0-5449-7239   

2. ศูนยรั์บเร่ืองร้องเรียนร้องทุกข ์ อบต.ออย   ,ร้องเรียนผ่ำนทำงโทรศัพท ์ 0-5489-0076  โทรสำร  0-5489-0077  
,ตู้ปณ. 8  ไปรษณียป์ง , www.oillocal.go.th, 

 
ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ 

ดงัเอกสารแนบทา้ยภาคผนวก   
 
 
 

http://www.oillocal.go.th/

