
 
 
 

 
คู่มือส ำหรับประชำชน 

(ไม่มีคู่มือกลำงส ำหรับองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน) 
 

งำนทีใ่ห้บริกำร 
 

กำรขอรับเงนิช่วยพิเศษ (กรณีข้ำรำชกำร/พนักงำนส่วนท้องถ่ินถึงแก่กรรม) 

หน่วยงำนทีรั่บผิดชอบ 
 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลออย 

 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที ่ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านกังานปลดั   
ส านกังานองคก์ารบรหิารส่วนต าบลออย 
โทรศพัท ์: 0-5489-0076 
โทรสาร :  0-5489-0077 

วนัจนัทร ์ถึง วนัศกุร ์ 
(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) 
ตัง้แต่เวลา  08.30 น.-  12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น.  
(มีพกัเที่ยง) 

 

หลักเกณฑ ์วิธีกำร และเงือ่นไขในกำรย่ืนค ำขอ 

สิทธิประโยชน์เก่ียวกับเงินช่วยพิเศษเป็นสิทธิประโยชน์ที่จ่ายให้แก่ทายาทของข้าราชการส่วนท้องถิ่นซึ่งถึงแก่ความตายระหว่าง
รับราชการโดยจ่ายเป็นเงินจ านวน 3 เท่าของเงินเดือนเต็มเดือนที่ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้นั้นมีสิทธิไดร้ับในเดือนที่ถึงแก่ความ
ตาย  และหากข้าราชการผู้นั้นมีสิทธิไดร้ับเงินเพิ่มพิเศษค่าวิชา  เงินประจ าต าแหน่งที่ตอ้งฝ่าอันตรายเป็นปกติ  เงินเพิ่มพิเศษ
ส าหรับการสูร้บ  และเงินเพิ่มพิเศษส าหรับปราบปรามผู้กระท าผิด  ให้รวมเงินดังกล่าวกับเงินเดือนเพื่อค านวณเป็นเงินช่วยพิเศษ
จ านวน 3 เท่าดว้ย  ตามมาตรา 23 แห่งพระราชกฤษฎีกา  การจ่ายเงินเดือน  เงินปี  บ าเหน็จ  บ านาญ  และเงินอื่นในลักษณะ
เดียวกัน  พ.ศ.2535  โดยอนุโลม   
  

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
 

ขั้นตอน  หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

1. ทายาท หรือผู้มีสิทธิยื่นเรื่องขอรบัเงินช่วยพิเศษพรอ้ม 
เอกสารที่ เ ก่ี ยวข้องต่ อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่ น                        
ที่ขา้ราชการส่วนทอ้งถิ่นผูต้ายสงักดัครัง้สดุทา้ย 
(ระยะเวลา 1 วนั) 

  ส านกังานปลดั  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลออย 

2. เจ้าหน้าที่ผูร้บัผิดชอบขององคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น              
ตรวจสอบและรวบรวมหลักฐานและเอกสารที่เก่ียวข้อง                 
ให้ครบถ้วน เพื่อเสนอผู้มีอ  านาจพิจารณา (ระยะเวลา
ประมาณ 3 วนั) 

  ส านกังานปลดั  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลออย 

3. ผูม้ีอ  านาจพิจารณาอนุมัติ  และเจา้หน้าที่ผู้รบัผิดชอบ
ด าเนินการเบิกจ่ายใหแ้ก่ทายาทขา้ราชการส่วนทอ้งถิ่นผูซ้ึ่ง
ถึงแก่ความตายต่อไป 
(ระยะเวลา 3-7 วนั) 

  ส านกังานปลดั  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลออย 

/ ระยะเวลา... 



 
 
       -2- 
ระยะเวลำ 

ใชร้ะยะเวลาประมาณ 15 วนัท าการ  นบัตัง้แต่การจดัส่งเอกสารหลกัฐานครบถว้น 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนทีต่้องใช้ขอรับเงนิช่วยพิเศษ (กรณีข้ำรำชกำร/พนักงำนส่วนท้องถ่ินถึงแก่กรรม) 

1. ส าเนาใบมรณบตัรของผูเ้สียชีวิต         จ านวน 3ฉบบั 
2. แบบค าขอรบัเงินช่วยพิเศษกรณีขา้ราชการส่วนทอ้งถิ่นถึงแก่ความตาย     จ านวน 3ฉบบั 
3. หนงัสือแสดงเจตนาระบตุวัผูร้บัเงินช่วยพิเศษกรณีขา้ราชการส่วนทอ้งถิ่น ถึงแก่ความตาย   จ านวน 3ฉบบั 
4. กรณีไม่มีหนงัสือแสดงเจตนาระบตุวัผูร้บัเงินช่วยพิเศษกรณีขา้ราชการส่วนทอ้งถิ่น    จ านวน 3ฉบบั 
     ถึงแก่ความตายใหจ้่ายแก่  คู่สมรสหรือบตุรหรือบิดามารดาตามล าดบั  เมื่อปรากฏว่าบคุคลในล าดบัก่อน 
     มีชีวิตอยู่  บคุคลในล าดบัถดัไปไม่มีสิทธิไดร้บั 
     หมายเหต ุ  -  กรณีเป็นส าเนา ใหร้บัรองส าเนาถกูตอ้งทกุฉบบั 
 
ค่ำธรรมเนียม 

ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 
กำรรับเร่ืองร้องเรียน 

ถา้การบรกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบไุวข้า้งตน้ สามารถติดต่อเพื่อรอ้งเรียนไดท้ี่   

1. ศูนยด์ ำรงธรรมอ ำเภอปง  ศูนยบ์ริกำร แบบเบ็ดเสร็จ  (one stop service)   โทรศพัท ์: 0-5449-7239   โทรสาร : 0-
5449-7239   

2. ศูนยรั์บเร่ืองร้องเรียนร้องทุกข ์ อบต.ออย   ,ร้องเรียนผ่ำนทำงโทรศัพท ์ 0-5489-0076  โทรสำร  0-5489-0077  
,ตู้ปณ. 8  ไปรษณียป์ง , www.oillocal.go.th, 

 
ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ 

แบบขอรบัเงินช่วยพิเศษ     

หนงัสือแสดงเจตนาระบตุวัผูร้บัเงินช่วยพิเศษกรณีขา้ราชการส่วนทอ้งถิ่นถึงแก่ความตาย   
 
 
 

http://www.oillocal.go.th/

