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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการทีÉเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ:  องค์การบริหารส่วนตําบลออย 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการทีÉเป็นอนัตรายต่อสขุภาพ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส่วนการคลงั  องค์การบริหารส่วนตําบลออย 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีÉให้บริการในสว่นภมิูภาคและสว่นท้องถิÉน (กระบวนงานบริการทีÉ

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีÉแก้ไขเพิÉมเติมพ.ศ. 2550 

2) กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการทีÉเป็นอนัตรายต่อ

สขุภาพพ.ศ. 2545 และ ข้อบญัญติัองค์การบริหารส่วนตําบลออย เรืÉอง การควบคมุกิจการทีÉเป็นอนัตรายต่อ

สขุภาพ พ.ศ. 2557 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป  

7. พื ÊนทีÉให้บริการ: ท้องถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสขุพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 30วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การขอต่ออายใุบอนญุาตประกอบกิจการทีÉเป็นอนัตรายต่อ

สขุภาพ 20/05/2558 13:40  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีÉให้บริการ  ส่วนการคลัง   

องค์การบริหารส่วนตําบลออย 

โทร. 0-5489-0076 

โทรสาร 0-5489-0077 

ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยุดทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

      1. หลักเกณฑ์วิธีการ 

       ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการทีÉเป็นอนัตรายต่อสขุภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามทีÉองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิÉนกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิÉนให้เป็นกิจการทีÉต้องควบคมุในเขตท้องถิÉนนั Êน) จะต้องยืÉนขอต่อ

อายใุบอนญุาตต่อเจ้าพนกังานท้องถิÉนหรือเจ้าหน้าทีÉทีÉรับผิดชอบภายใน..ระบ.ุ.... วนัก่อนใบอนญุาตสิ Êนอาย ุ(ใบอนุญาต

มีอายุ 1 ปีนบัแต่วนัทีÉออกใบอนุญาต) เมืÉอได้ยืÉนคําขอพร้อมกบัเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่า

เจ้าพนกังานท้องถิÉนจะมีคําสัÉงไม่ต่ออายุใบอนญุาตและหากผู้ขอต่ออายใุบอนุญาตไม่ได้มายืÉนคําขอต่ออายุใบอนุญาต

ก่อนวันใบอนญุาตสิ Êนสดุแล้วต้องดําเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 

      ทั Êงนี ÊหากมายืÉนขอต่ออายใุบอนญุาตแล้วแต่ไม่ชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาทีÉกําหนดจะต้องเสีย

ค่าปรับเพิÉมขึ Êนอีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินทีÉค้างชําระและกรณีทีÉผู้ประกอบการค้างชําระค่าธรรมเนียมติดต่อกนั                   

เกินกว่า 2 ครั Êงเจ้าพนกังานท้องถิÉนมีอาํนาจสัÉงให้ผู้นั Êนหยุดดําเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับ                   

จนครบจํานวน 

    2. เงืÉอนไขในการยืÉนคาํขอ (ตามทีÉระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถิÉน) 

   (1) ผู้ประกอบการต้องยืÉนเอกสารทีÉถกูต้องและครบถ้วน 

   (2) สําเนาใบอนญุาตหรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอืÉนทีÉเกีÉยวข้องตามประเภทกิจการทีÉขออนุญาต 

   (3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลกัเกณฑ์ 

    (4) ......ระบุเพิÉมเติมตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเงืÉอนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีÉราชการสว่น

ท้องถิÉนกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิÉน.... 

 

หมายเหตุ: ขั Êนตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริÉมนบัระยะเวลาตั Êงแต่เจ้าหน้าทีÉได้รับเอกสารครบถ้วนตามทีÉระบุไว้ใน

คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแล้วเสร็จ 

 

13. ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอรับใบอนญุาตยืÉนคําขอ 15 นาที องค์การบริหาร (1. ระยะเวลา
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ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 ต่ออายใุบอนญุาตประกอบ

กิจการทีÉเป็นอนัตรายต่อ

สขุภาพพร้อมหลกัฐานทีÉ

ท้องถิÉนกําหนด 
 

ส่วนตําบลออย ให้บริการส่วน

งาน/หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบให้ระบุ

ไปตามบริบทของ

ท้องถิÉน) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าทีÉตรวจสอบความ

ถกูต้องของคําขอและความ

ครบถ้วนของเอกสาร

หลกัฐานทนัที 

กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน

จนท. แจ้งต่อผู้ยืÉนคําขอให้

แก้ไข/เพิÉมเติมเพืÉอ

ดําเนินการหากไม่สามารถ

ดําเนินการได้ในขณะนั Êนให้

จดัทําบนัทกึความบกพร่อง

และรายการเอกสารหรือ

หลกัฐานยืÉนเพิÉมเติมภายใน

ระยะเวลาทีÉกําหนดโดยให้

เจ้าหน้าทีÉและผู้ยืÉนคําขอลง

นามไว้ในบนัทึกนั Êนด้วย 

 
 

1 ชัÉวโมง องค์การบริหาร

ส่วนตําบลออย 

(1. ระยะเวลา

ให้บริการส่วน

งาน/หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบให้ระบุ

ไปตามบริบทของ

ท้องถิÉน 

2. หากผู้ขอต่อ

อายใุบอนญุาตไม่

แก้ไขคําขอหรือไม่

ส่งเอกสารเพิÉมเติม

ให้ครบถ้วนตามทีÉ

กําหนดในแบบ

บนัทกึความ

บกพร่องให้

เจ้าหน้าทีÉส่งคืนคํา

ขอและเอกสาร

พร้อมแจ้งเป็น

หนงัสือถึงเหตแุห่ง

การคืนด้วยและ

แจ้งสิทธิในการ

อทุธรณ์ (อทุธรณ์

ตามพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบติัราชการทาง
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ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ปกครองพ.ศ. 

2539)) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าทีÉตรวจสถานทีÉด้าน

สขุลกัษณะ 

กรณีถูกต้องตามหลกัเกณฑ์

ด้านสขุลกัษณะเสนอ

พิจารณาออกใบอนญุาต 

กรณีไม่ถูกต้องตาม

หลกัเกณฑ์ด้านสขุลกัษณะ

แนะนําให้ปรับปรุงแก้ไข

ด้านสขุลกัษณะ 

 
 

20 วนั องค์การบริหาร

ส่วนตําบลออย 

(1. ระยะเวลา

ให้บริการส่วน

งาน/หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบให้ระบุ

ไปตามบริบทของ

ท้องถิÉน 

2. กฎหมาย

กําหนดภายใน 

30 วนันบัแต่วนัทีÉ

เอกสารถกูต้อง

และครบถ้วน 

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสขุพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 

และพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบติัราชการทาง

ปกครอง (ฉบบัทีÉ 

2)  

พ.ศ. 2557) 

) 

4) 

- 
 

การแจ้งคําสัÉงออก

ใบอนญุาต/คําสัÉงไม่

อนุญาตให้ต่ออายุ

ใบอนญุาต 

    1. กรณีอนุญาต 

มีหนงัสือแจ้งการอนุญาต

8 วนั องค์การบริหาร

ส่วนตําบลออย 

(1. ระยะเวลา

ให้บริการส่วน

งาน/หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบให้ระบุ

ไปตามบริบทของ

ท้องถิÉน 
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ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

แก่ผู้ขออนญุาตทราบเพืÉอ

มารับใบอนญุาตภายใน

ระยะเวลาทีÉท้องถิÉนกําหนด

หากพ้นกําหนดถือว่าไม่

ประสงค์จะรับใบอนญุาต

เว้นแต่จะมีเหตหุรือข้อแก้

ตวัอนัสมควร 

     2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่อ

อายใุบอนญุาต 

แจ้งคําสัÉงไม่อนุญาตให้ต่อ

อายใุบอนญุาตประกอบ

กิจการทีÉเป็นอนัตรายต่อ

สขุภาพแก่ผู้ขอต่ออายุ

ใบอนญุาตทราบพร้อมแจ้ง

สิทธิในการอทุธรณ์ 

 
 

2. ในกรณีทีÉเจ้า

พนกังานท้องถิÉน

ไม่อาจออก

ใบอนญุาตหรือยงั

ไม่อาจมีคําสัÉงไม่

อนุญาตได้ภายใน 

30 วนันบัแต่วนัทีÉ

เอกสารถกูต้อง

และครบถ้วนให้

แจ้งการขยายเวลา

ให้ผู้ขออนญุาต

ทราบทุก 7 วนั

จนกว่าจะ

พิจารณาแล้วเสร็จ

พร้อมสําเนาแจ้ง

สํานกัก.พ.ร. 

ทราบ) 

5) 

- 
 

ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

คําสัÉงอนญุาตต่ออายุ

ใบอนญุาต) 

แจ้งให้ผู้ขออนญุาตมาชําระ

ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาทีÉท้องถิÉนกําหนด 

(ตามประเภทกิจการทีÉเป็น

อนัตรายต่อสขุภาพทีÉมี

ข้อกําหนดของท้องถิÉน)  

 
 

1 วนั องค์การบริหาร

ส่วนตําบลออย 

(1. ระยะเวลา

ให้บริการส่วน

งาน/หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบให้ระบุ

ไปตามบริบทของ

ท้องถิÉน 

2. กรณีไม่ชําระ

ตามระยะเวลาทีÉ

กําหนดจะต้องเสีย

ค่าปรับเพิÉมขึ Êนอีก

ร้อยละ 20 ของ
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ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

จํานวนเงินทีÉค้าง

ชําระ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วนั 

 

 

14. งานบริการนี Êผ่านการดําเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผ่านการดําเนินการลดขั Êนตอน 

 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
สําเนาทะเบียน

บ้าน 

- 0 1 ฉบบั - 

3) 

หนงัสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการสว่น

ท้องถิÉนประกาศ

กําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

4) 

ใบมอบอํานาจ 

(ในกรณีทีÉมีการ

มอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการสว่น

ท้องถิÉนประกาศ

กําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

5) 

หลกัฐานทีÉแสดง

การเป็นผู้มี

อํานาจลงนาม

แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการสว่น

ท้องถิÉนประกาศ

กําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สําเนาเอกสาร

สิทธิÍหรือสญัญา

เช่าหรือสิทธิอืÉน

ใดตามกฎหมาย

ในการใช้

ประโยชน์สถานทีÉ

ทีÉใช้ประกอบ

กิจการในแต่ละ

ประเภทกิจการ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการสว่น

ท้องถิÉนประกาศ

กําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

2) 

หลกัฐานการ

อนุญาตตาม

กฎหมายว่าด้วย

การควบคมุ

อาคารทีÉแสดงว่า

อาคารดงักล่าว

สามารถใช้

ประกอบกิจการ

ตามทีÉขออนญุาต

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการสว่น

ท้องถิÉนประกาศ

กําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ได้ 

3) 

สําเนา

ใบอนญุาตตาม

กฎหมายอืÉนทีÉ

เกีÉยวข้องในแต่

ละประเภท

กิจการเช่น

ใบอนญุาตตาม

พ.ร.บ. โรงงาน

พ.ศ. 2535  

พ.ร.บ. ควบคมุ

อาคารพ.ศ. 

2522 พ.ร.บ. 

โรงแรมพ.ศ. 

2547 พ.ร.บ. การ

เดินเรือในน่านนํ Êา

ไทยพ.ศ. 2546 

เป็นต้น 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการสว่น

ท้องถิÉนประกาศ

กําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

4) 

เอกสารหรือ

หลกัฐานเฉพาะ

กิจการทีÉ

กฎหมาย

กําหนดให้มีการ

ประเมินผล

กระทบเช่น

รายงานการ

วิเคราะห์

ผลกระทบ

สิÉงแวดล้อม 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการสว่น

ท้องถิÉนประกาศ

กําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

(EIA) รายงาน

การประเมินผล

กระทบต่อ

สขุภาพ (HIA) 

5) 

ผลการตรวจวดั

คณุภาพด้าน

สิÉงแวดล้อม (ใน

แต่ละประเภท

กิจการทีÉกําหนด) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการสว่น

ท้องถิÉนประกาศ

กําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

6) 

ใบรับรองแพทย์

และหลกัฐาน

แสดงว่าผ่านการ

อบรมเรืÉอง

สขุาภิบาลอาหาร 

(กรณียืÉนขอ

อนุญาตกิจการทีÉ

เกีÉยวข้องกบั

อาหาร) 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการสว่น

ท้องถิÉนประกาศ

กําหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการทีÉเป็นอันตรายต่อสุขภาพฉบับละไม่เกิน 10,000 

บาทต่อปี (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ (ระบุตามข้อกําหนดของท้องถิÉน) 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 

         

          ถ้าการบริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงทีÉระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพืÉอร้องเรียนได้ทีÉ   

1.  ศูนย์ดาํรงธรรมอาํเภอปง  ศูนย์บริการ แบบเบ็ดเสร็จ (one stop service)                                     

โทรศพัท์ : 0-5449-7239   โทรสาร : 0-5449-7239   

2. ศูนย์รับเรืÉองร้องเรียนร้องทุกข์  อบต .ออย   ,ร้องเรียนผ่านทางโทรศัพท์  0-5489-0076                            

โทรสาร  ,  0077-5489 -0ตู้ปณ  8 .ไปรษณีย์ปง  ,www.oillocal.go.th, 

 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบคําขอรับใบอนญุาต/ต่ออายใุบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกําหนดของท้องถิÉน) 

 

 

19. หมายเหตุ 

- 


